Guatemala, 31 de marzo de 2015

Licenciada

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Sefiora Viceministra:

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
mensuales, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
Numero 442-2015, aprobados mediante el Acuerdo Ministerial Numero 49-2015,

correspondiente al mes de marzo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura Serie “c”, NGmero 0070.

'Actlvldades realizadas:

A continuacién se det_allan y describen las siguientes actividades, que se encuentran relacionadas a
brindar asesorfa permanente a los requerimientos y necesidades del” Ministro de Cultura y
Deportes, en el logro de su mandato y objetivos.

Asesorfa en los siguientes temas:

1. Se brindé apoyo al orientar a cada ciudadano en la formulacién de la solicitud de
Informacion;

2. Se brindé apoyo para atender consultas relacionadas con informacién Pablica;

3. Se apoyo en la orientacién a cada ciudadano a donde deben acudir cuando la informacién
solicitada no sea competencia del Ministerio de Cultura y Deportes;

4. Se brindé apoyo en dar seguimiento a las gestiones ingresadas en el sistema de acuerdo al
tiempo que estipula ia ley;

5. Se apoyé para mantener al dia el archivo de las solicitudes de informacién ingresadas en la
Unidad de Informacién Publica.
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Resultados:

1. Con la asesorfa prestada a la Unidad de Informacion Pdblica ha fortalecido la labor
institucional e interinstitucional.

2. Se ha logrado dar una atencion pronta a los usuarios en cuanto a sus solicitudes de
informacién concernientes al Ministerio de Cultura y Deportes.

3. Se ha dado cumplimiento a [a Ley de Acceso a la Informacién Pablica, mejorando con
elio la transparencia de a funcién que ejerce el Ministerio de Cultura y Deportes.
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